Kurzus:

1. A hazipénztar és a készpénzfizetés szamviteli és adbszabdlyai

Kép:

Kurzus leirasa:

A képzés keretében a hazipénztar vezetésére vonatkozé szamviteli és
adészabalyok, valamint a hazipénztarra és a készpénzkezelésre
vonatkoz6 nyilvantartasi szabalyok kertilnek elsédlegesen bemutatésra.
Attekintjiik a bizonylatokra (kiemelten is figyelmet forditva a
szamlazasra és a nyugtakibocsatdsra) vonatkoz6 szabélyokat. A képzésen
torténé részvételt kovetden a résztvevé a gyakorlatban is alkalmazhat6
tudast szerez.

Kinek ajanljuk a képzést?

Mind cégvezetSknek, mind pedig azon munkavallalok részére, akiknek a
munkakoréhez a készpénz és a bizonylatok kezelése is tartozik.

A 2 napos képzés elvégzésérdl a Feln6ttképzési Adatszolgaltatasi
Rendszerbdl (FAR-rendszer) allami tantsitvanyt allitunk ki!
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Tematika:

Készpénzfizetés szamviteli és ad6szabalyai
* apénzkezelésre vonatkoz6 fontosabb jogszabalyok
* aszamviteli torvény hatalya, pénzkezelésre vonatkozo rendelkezései
* aszemélyijovedelemadorol sz6l6 torvény vonatkozoé rendelkezései
* adoézas rendjérdl szolé torvény rendelkezése készpénzfizetésre
vonatkozoéan

A pénzkezelés szabdlyai, a pénzkezelési szabalyzat tartalma
* pénzkezelési szabalyzat f6bb tartalma:
o a pénzkezelés dltalanos szabalyai (pénztar, valutapénztér, bolti
pénztar)

o apénzkezeléssel kapcsolatos feladatkorok, felel6sségi szabalyok

o akészpénz kezelése a hazipénztarban

o a készpénz szallitdsanak szabalyai, személyi és targyi feltételek

o eljaras hamis érmék/bankjegyek esetén

o pénztéri befizetések és pénztari kifizetések legjellemz6bb jogcimei

o a pénztari befizetésekhez és kifizetésekhez kapcsolodoé
bizonylatok kore

o kerekitésre vonatkozo szabélyok

o szigord szdmadasi kotelezettség ala vont nyomtatvanyok
o letétek kezelése
* jellemz&en el6fordulé mellékletek

A pénztarjelentés jelentdsége, vezetése

Hazipénztar ellendrzése
* Dbels6 ellen6rzés
* kiils6 ellen6rzés
* ellendrzésrol késziilt jegyz6konyv tartalma

A mérleg tagolasa, alatamasztasa a hazipénztar tekintetében
* amérleg tagolasa pénzeszkozok esetén
* amérlegben kimutatott pénzeszkozok év végi értéke

Bizonylati elv, fegyelem, online szamlazas és a pénztar
* abizonylati elvre és bizonylati fegyelemre vonatkozé altalanos el6irasok
* abizonylatok rogzitési hatarideje a konyvviteli nyilvantartasban
* szamviteli bizonylat alaki és tartalmi kovetelményei
* az AFA torvény bizonylatokra (szamlara, nyugtara) vonatkozo el6irasai

Szigora szamadasi kotelezettség ala vont nyomtatvanyok nyilvantartasi
szabalyai

Online szamlazasra vonatkozo elGirasok
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Munkabér kifizetések kezelése
* jogiszabalyozas
* munkabér kifizetésére és bizonylatoldsara vonatkozoé szabalyok

Letiltasok
* jogiszabalyozas
* eljaras a munkaltatohoz érkezett letiltas esetén
* aletiltds mértéke, mentességi hatar

A pénztaros, az utalvanyozé és a pénztarellendr
* a pénztarosi munkakorhoz kapesol6doé £6 feladatok
* apénztéros helyettesitése
* utalvanyozok {6 feladatai
* pénztéarellendr feladata
El6legek kezelése a hazipénztarban
* fizetési el6leg esetén kovetendo eljaras
* elszdmolésra kiadott el6leg esetén kovetendd eljaras
* kikildetésre fizetett el6leg esetén kovetend? eljaras
* mas vallalkozasnak (szallitoknak) fizetett el6leg eljarési szabélyai

Készpénzfizetés bejelentésére vonatkozo szabalyok, szankcidk
A pénzmosasi torvény
* apénzmosasra vonatkoz6 torvény és annak hatalya
* gyfél atvilagitasi kotelezettség, rogzitend6/ ellendrizend6 adatok

Idétartam: 1*5 6ra

Részvételi dij: Brutt6 23.900.- Ft/ {6

Kedvezmény: Brutt6 19.900.- Ft/{6, ha egy cégtdl a kurzusra tobben
jelentkeznek

Az ar tartalmazza az online képzést és az el6adas anyagat letolthetd .pdf
formatumban.
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